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ANEXO I 
 

NORMAS PARA LA PRESENTACIÓN DE TRABAJOS Y 
REDACCIONES 

 

Antes de presentar cualquier escrito ten en cuenta estas normas: 

1.- No debes entregar exámenes a lápiz y debes evitar el uso del typex. 

2.- Cuando anotes algo en tu libro procura hacerlo a lapicero. 

3.- Los trabajos en Primer Ciclo deben estar escritos a mano, nunca a máquina u 

ordenador. Cuida la caligrafía y la ortografía. (Podrás usar una plantilla si escribes en 

folio). 

4.- En los exámenes y redacciones deben figurar en la parte superior siempre los 

siguientes datos: 

- Nombre y apellidos. 
- Número y grupo. 

 

5.- En la portada de un trabajo debe aparecer su título. Escribe todos tus datos 

(nombre y apellidos, número y grupo) en la parte inferior derecha de la hoja. 

6.- En todo escrito se respetarán los márgenes: superior, inferior, derecho e izquierdo. 

 

 Además de respetar estas normas, sigue siempre las indicaciones que te dé tu 

profesor. 

     

 

 

 

 


