Entorno profesional

El Técnico Superior en Administra-
cién y Finanzas puede ejercer su activi-
dad tanto en grandes como en medianas
y pequefias empresas, en cualquier sec-
tor de actividad, y particularmente en
el sector servicios, asi como en las ad-
ministraciones publicas, ofreciendo
apoyo administrativo en las tareas de
administracién y gestion de dichas em-
presas e instituciones y prestando
atencion a los clientes y ciudadanos.

Las ocupaciones y puestos de tra-
bajo mas relevantes son los si-
guientes:

¢ Administrativo en empresas privadas de
cualquier sector

¢ Bancos y Cajas de Ahorro
¢ Compaiiias de seguros

¢ Gestorias, servicios de asesoria fiscal o de
auditorias contables

¢  Organizacion, gestion y control de empre-
sas

¢ Administrativo en la Administracion Publica

Instalaciones

& Aula de Gestion

& Aula de Informatica
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Titulacioéon: Técnico Superior
en Administracion
y Finanzas

Nivel académico: Grado Superior

Duracion: 2.000 horas

COMPETENCIAS PROFESIONALES

Este profesional sera capaz de:

¢ Administrar y gestionar el aprovisiona-
miento de existencias, la financiacion
y la tesoreria, y los recursos huma-
nos.

¢ Realizar y analizar las operaciones
contables y fiscales.

¢ Informar y asesorar sobre productos y
servicios financieros y de seguros.

¢ Administrar y gestionar en la Adminis-
tracion Publica.

¢ Realizar las gestiones de un servicio
de auditoria.

Moéduleoes profesionales

Los modulos profesionales se organizan en
dos cursos con la siguiente distribucion:
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O0dules Curso 1° (horas semanales)
Gestion de aprovisionamiento 4
Gestion financiera 5
Recursos Humanos 4
Contabilidad y fiscalidad

Administracion Publica

Aplicaciones informaticas y operatoria de
teclados .
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& Gestién comercial y servicio de atencion al
cliente

o0dulos Curso 2° (horas semanales)

& Productos y servicios financieros y de se-
guros

& Auditoria

& Proyecto empresarial

& Analisis contable y fiscalidad del resultado
& Gestion de recursos informaticos

& Formacion y orientacién laboral 3

\ ® Formacion en centros de trabajo 3e’trL)
.

Condiciones de acceso

Acceso directo
A Titulo de Bachiller.

A Titulo de Técnico Especialista, Técnico Superior
0 equivalente a efectos académicos.

A Haber superado el curso de Orientacion Univer-
sitaria o Preuniversitario.

Acceso mediante prueba de acceso

Superacion de una prueba de acceso (que constara
de dos partes: parte general y parte cientifico-
técnica.) y se requerira:
A Tener 19 afios cumplidos en el afio de realiza-
cion de la prueba.

A Tener dieciocho afios cumplidos en el afio de
realizacion de la prueba y estar, en el momento
de realizar la prueba, en posesion de un Titulo
de Técnico, perteneciente a alguna de las fami-
lias profesionales incluidas en la opcién por la
que se presenta.

Acceso a la enseiianza universitaria

El titulo de Técnico Superior en Administracién y Fi-
nanzas permite el acceso a estudios universitarios.

Ademas, se podran reconocer créditos de grados
universitarios relacionados con las ensenanzas cur-
sadas, como:

A Grado en Administracion de empresas.
A Grado en Economia.
A Grado en Comercio Internacional.

A Grado en Marketing e investigacion de merca-
dos.

A Grado en Gestion y Administracion Publica.

A Grado en Relaciones Laborales y Recursos
Humanos.

A Grado en Educacion Social.
A Grado en Educacion (todas sus especialidades)




